
 

FICHE EXPLICATIVE : 
Dématérialisation des licences  
pour les joueurs / dirigeants 

  
 
 
 

Tous les licenciés viennent de recevoir sur leur messagerie, un mail intitulé : « Licence FFF ». 
 
Pensez à vérifier les Spams !!  
 
Si vous ne l’avez pas reçu, merci de nous le signaler svp à secretaire-licences@ubcc-foot.fr 
  
Cliquez sur "Remplir le Formulaire" 
 
Puis complétez les informations (ne pas prendre l'assurance...), et télécharger les documents 
demandés. 

 

Ci-dessous toutes les étapes récapitulées pour vous aider dans la démarche. 
 
 

1/ Renouvellement de licence : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si vous avez fourni un certificat médical au cours de la saison 2019/2020, il reste  
valable pour cette saison, à condition de répondre à l’auto-questionnaire médical des RG de la 
FFF téléchargeable ci-dessous. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’autorisation médicale est valable d’une année à l’autre si le licencié coche « NON ». 
 
Si le licencié coche « OUI », il devra faire signer par son médecin le modèle de certificat médical 
téléchargeable.  
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ETAPE N°3 : IDENTITE 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pour confirmer l’étape « Assurance », il faut cocher la case « Je reconnais (ou mon 
représentant légal si je suis mineur) avoir pris connaissance, dans le document affiché ci-dessous ». 
 
 

Le licencié est dans l’obligation de consulter complètement le document assurance pour 
que le « Lu en entier » s’affiche en vert. 

 

En bas de la page, le licencié coche la case souhaitée pour passer à l’étape 
suivante. (Il n’est pas utile de prendre l’assurance…)  

ETAPE N°4 : ASSURANCE 
 



ETAPE N°5 : PIECES JUSTIFICATIVES 
 

 

Deux cas possibles : 
 

 Le licencié coche « NON » à toutes les réponses du questionnaire de 
santé. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Le licencié coche « NON » à toutes les réponses du questionnaire de santé, il n’a pas besoin 

d’avoir une signature et un tampon d’un médecin. 

 

Une photo d’identité peut être demandée si elle n’est plus à jour dans la base de données. 
Une photo prise d’un portable est suffisante. 
 

 
« Si vous n’êtes pas en mesure de nous transmettre en ligne les pièces justificatives, pas 

d’inquiétude, il vous suffit de les apporter directement auprès du secrétariat du club ou 
de les retourner par mail à : secretaire-licences@ubcc-foot.fr  ».  
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 Le licencié coche au moins une réponse « OUI » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Le licencié coche au moins une réponse « OUI ». Dans ce cas, il doit obligatoirement 
avoir un Certificat médical tamponné et signé de la part de son médecin. 
 
 

Idem que pour le premier cas, une photo d’identité peut être demandée si elle n’est plus à 
jour dans la base de données. 

Une photo prise d’un portable est suffisante. 
 

 

« Si vous n’êtes pas en mesure de nous transmettre en ligne les pièces justificatives, pas 
d’inquiétude, il vous suffit de les apporter directement aux permanences licences du 
club ou de les retourner par mail à : secretaire-licences@ubcc-foot.fr  ». 
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ETAPE N°6 : SIGNATURE ELECTRONIQUE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pour envoyer la demande de licence en ligne au club, le licencié doit inscrire son nom et 
prénom et cocher, « Je certifie sur l’honneur l’exactitude des pièces justificatives et 
renseignements fournis dans le présent formulaire de demande de licence ».  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Votre demande a bien été envoyée.  



2 / Nouvelle demande de licence : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dans un premier temps, communiquer au secrétariat du club : 
- Nom / Prénom, 
- Date et lieu de Naissance, 

du futur licencié. 
 

+ une adresse mail valide. 
 
Le nouveau joueur reçoit dans sa boîte mail personnelle, la nouvelle demande de licence. 

Il s’agit d’un mail intitulé « Licence FFF ». 
 
Pensez à vérifier les Spams !! 
 
 

Pour toute nouvelle demande de licence, le Certificat médical est obligatoire, tout autre 
document ne sera pas accepté.  



Les étapes d’identité et d’assurance sont similaires à celle d’un renouvellement pour une 
nouvelle demande de licence.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Le licencié devra fournir trois pièces justificatives à son club pour que la demande 
de licence soit acceptée : 

 
 Un Certificat médical tamponné et signé (1)  

 Une photocopie d’une pièce officielle d’identité  

(1) : carte d’identité / passeport / copie 
de livret de famille  

 Une photo d’identité à jour de la personne (1) 
 

 

(1) : « Si vous n’êtes pas en mesure de nous transmettre en ligne les pièces 
justificatives, pas d’inquiétude, il vous suffit de les apporter directement aux 
permanences licences du club ou de les retourner par mail à : 
secretaire-licences@ubcc-foot.fr  ». 

 
 

Le reste de la procédure est identique à celle d’un renouvellement de licence.  
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